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1. ¢Qué es el Banco de Instructores SENA 20207

Es una herramienta dispuesta en la aplicacién web de la Agencia Publica de Empleo
SENA. Su objetivo es recibir, guardar y gestionar el recurso humano que pueda ser
requerido por los Centros de Formacion Profesional SENA, segun sea la necesidad de
contratar instructores para la ejecucion de la Formacion a nivel nacional en calidad de
contratistas.

Le ofrece la oportunidad de inscribir su hoja de vida y cargar los documentos
relacionados con su formacion académica y experiencia laboral para iniciar el proceso
de escogencia en los Centros de Formacion Profesional SENA.

2 ¢;Cuales el procesodel Banco de Instructores SENA 20207

Conformacién del Banco para instructores internos (aspiraciones): del 3 al 6

Octubre y para el publico externo del 30 de Octubre al 6 Noviembre de 2019

Pruebas Socioemocional y pedagdgica para instructores internos : del 15 al 16

Octubre y para el publico externo Pruebas Socioemocional del 18 al 19 de

— Noviembre 1

Seleccion de Instructores Internos: A partir del 22 de Octubre
[ ]

Pruebas Teoricas, Practicas y valoracion de HV para publico externo : Del 29

de Noviembre al 13 de Diciembre

Seleccion (Externos) : A partir del 13 de Diciembre

[ 1]

Contratacion : A partir del 7 Enero de 2020
[ - ]

3 ¢ Qué costo tiene el uso de la Agencia Publica de Empleo SENA?

Todos los servicios que ofrece el SENA son de caracter publico, gratuito,
indiscriminado, transparente y no requiere intermediarios.

Inscripcién y/o actualizacion Hoja de Vida Banco de Instructores SENA 2020




¢ Como inscribirme o actualizar mi hoja de vida en la aplicacion web de la
Agencia Publica de Empleo SENA para accederal Banco de Hojas de Vida de
Instructores SENA20207?.

Para inscribir o actualizar la hoja de vida en la aplicacién web de la Agencia Publica
de Empleo SENA, usted podra acceder a traves
de https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co o www.sena.edu.co. En cualquier
momento.

¢ Como recuperar la clave de mi usuario a la aplicacion web de la Agencia
Publica de Empleo SENA?

Para recuperar la contrasena, dirijase al icono restablecer contrasefa, ubicado en
la parte inferior de ingreso al sistema de inicio de sesion. En caso de no poder
recuperarla, comuniquese telefénicamente al 5925555 en Bogota o al 01-
8000910270 en el resto del pais 0 acérquese a la oficina de la Agencia Publica de
Empleo SENA mas cercana a su lugar de ubicacion.

¢Donde encuentro una oficina de la Agencia Publicade Empleo SENA?

Para conocer el directorio de las oficinas de la Agencia Publica de Empleo a nivel
nacional,
visite: https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/DirectorioAPE.aspx

¢ Como puedo cargar los documentos de experiencia laboral, educacién,
capacitacion e idiomas en mi hoja de vida registrada en la Agencia Publica de
Empleo SENA?

Para cargar los documentos de experiencia laboral, educacion y capacitacion
dirijase en su registro o actualizacion de hoja de vida a los campos de educacion,
capacitacion, experiencia laboral e Ildiomas y adjunte en formato PDF la informacion
para cada item.

¢ Qué significa “soportar” la hoja de vida en la aplicacion web de laAgencia
Publica de Empleo SENA?

Para soportar la hoja de vida en la aplicacion web de la Agencia Publica SENA, usted
debera presentar los certificados de estudio y de experiencia laboral a la oficina de
la Agencia Publica de Empleo del SENA mas cercana a su lugar de residencia. De
esta forma un funcionario de la Agencia realizara un_“check” en el sistema indicando
que su hoja de vida esta soportada. Para participar en la invitacion publica para
pertenecer al Banco de Instructores SENA 2020 ver pregunta 9.

¢ Para participar en el Banco de Hojas de vida de Instructores SENA 2020, se
tendra en cuenta el “check” de soporte realizado por un funcionario de la
Agencia Publica de Empleo SENA?

Para poder realizar la aspiracion en el Banco de Hojas de vida de Instructores SENA
2020, NO se tendra en cuenta el “check” de soporte realizado por un funcionario de
la Agencia Publica de Empleo SENA. Usted solo debera adjuntar los documentos de
educacion, capacitacion, experiencia laboral e Idiomas en los campos indicados en
su perfil de hoja de vida.



10.

1.

12

¢En mi hoja de vida se tendra en cuenta el “Check” del item Programas
Especiales — Banco de Contratistas SENA — “Banco de Instructores SENA” y/o
“Banco de Tutores Virtuales Inglés?

Para participar en el Banco de Hojas de vida de Instructores SENA 2020, NO se
tendra en cuenta el “check” del item Programas Especiales — Banco de Contratistas
SENA — “Banco de Instructores SENA” y/o “Banco de Tutores Virtuales Inglés”

¢Doénde puedo leer los términos y condiciones del Banco de Instructores
SENA 20207

Los términos y condiciones del Banco de Instructores SENA 2020 estaran
publicados en la pagina de la Agencia Publica de Empleo SENA
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/

¢ Cuando puedo inscribir y/o actualizar mi hoja de vida en la Agencia Publica
de Empleo SENA para aspirar a un perfil del Banco de Instructores SENA
20207

Usted puede inscribir y/o actualizar su hoja de vida en la Agencia Publica de Empleo
SENA en cualquier momento. El sistema estara disponible los 7 dias de la semana,
las 24 horas del dia, para realizar su inscripcion o actualizacion de hoja de vida.
Tenga en cuenta que la inscripcion o actualizacion de hoja de vida es diferente a la
aspiracion al Banco de Instructores SENA 2020. Las fechas de aspiracion al Banco
de Instructores SENA 2020, estan organizadas segun el ultimo digito del nimero de
identificacion del aspirante

Aspiracion al perfil del Banco de Instructores SENA 2020

13.

14.

¢ Soy extranjero, puedo aspirar a un perfil del Banco de Instructores SENA
20207

Si usted es extranjero y desea aspirar a un perfil del Banco de Instructores SENA
2020, Ud. podra realizarlo siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos
exigidos, actas, certificaciones y diplomas convalidados y/o en caso de requerirse y
cuente con cédula de extranjeria y/o Visa de trabajo que le permita desarrollar
actividades, ocupaciones u oficios en el pais de Colombia.

¢ Cuando puedo aspirar al Banco de Instructores SENAy en que horarios?

Del 3 al 6 de Octubre para Instructores SENA vigencia 2019 y del 30 de Octubre al
6 de Noviembre de 2019 para publico externo, segun el siguiente esquema definido
y ordenado por el ultimo digito del numero de cédula del aspirante, asi:

Pico y cédula para Instructores SENA vigencia 2019

Ultimo digito del nimero de cédula

L, Fecha 1l Fecha 2
para aspiracion




Sabado 5 de

Pares 0-2-4-6-8 lueves 3 de octubre y Domingo
octubre 6 de octubre
Vi 4d Sabado 5 de

Impares 1-3-5-7-9 Ieor:tisbre € octubre y Domingo
6 de octubre

Pico y cédula para publico externo

Ultimo digito del

numero de cédula para Fecha 1 Fecha 2
aspiracion
0-1-2 30 de Octubre 3 de Noviembre

3-4 31 de Octubre 4 de Noviembre
5-6-7 1 de Noviembre 5 de Noviembre
8-9 2 de Noviembre 6 de Noviembre

15. ¢Como aspirar a un perfil de instructores del Banco de Instructores SENA
20207

Una vez Usted registra y/o actualiza su hoja de vida en la aplicaciéon web de la
Agencia Publica de Empleo SENA debera ingresar al menu “Banco de Instructores”
y seleccionar la opcion “Banco de Instructores 2020, alli podra escoger el perfil de
su interés. Posteriormente debera seleccionar los Centros de Formacion y guardar
su aspiracion.

16. ¢ A cuantos perfiles puedo aspirar del Banco de Instructores SENA 20207

Es importante tener en cuenta que usted solo podra aspirar a un (1) perfil de
instructor.

17. ¢ A cuantos Centros deFormacién puedo aspirar?

Usted solo podra aspirar a dos (2) Centros de Formacion (s).

18. ¢Quiero aspirar para serinstructor en archipiélago de San Andres Providencia
y Santa Catalina, pero vivo en una region diferente, puedo aspirar?




Para el caso de San Andrés Islas se debe tener en cuenta el Decreto 2762 de 1991
por medio del cual se adoptan las medidas para controlar la densidad poblacional en
el departamento archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina.

19. ;Puedo modificar la aspiracion al Banco de Instructores SENA 20207

El aspirante solo tendra una oportunidad para participar con su hoja de vida. Una
vez seleccione la opcion “Finalizar aspiracion”, el sistema no le permitira modificar
y/o reversar la aspiracion realizada.

20. ;Qué pasa después de aspirar al Banco de Instructores SENA 20207

Una vez finalice la aspiracion en el Banco de Instructores SENA 2020, su hoja de
vida estara disponible para presentar la prueba virtual socioemocional y de ser
escogido, podra ser convocado para el proceso de escogencia en los Centros de
Formacion SENA.

21. ;Cuantas solicitudes de contratacion esta ofreciendo el SENA para
Instructores el afio 20207

Mas de 20mil solicitudes de contratacion en todo el territorio nacional.
2 ;Por qué, al momento de aspirar a un perfil no encuentro mi profesion?

Porque su profesiébn no se encuentra definida como requisito para el perfil
seleccionado por usted.

Los perfiles ofertados en esta invitacion publica corresponden a los requeridos por
los Centros de Formacion a nivel nacional segun la necesidad particular de cada
territorio y bajo un disefio curricular especifico, de manera que si su profesion no se
encuentra incluida en ningun perfil, es porque no existe oferta para esta profesion en
el momento. Cabe mencionar, que esto no le impide participar en la invitacion publica
y para ello, Ud. debera revisar los perfiles que mas se ajustan a su experiencia
profesional y formacion académica y si cumple con los requisitos minimos exigidos
para participar, aspire al perfil que sea de su interés. Sera decision del comité de
verificacion y escogenciala revisiéon de su hoja de vida para continuar con el proceso.

23. ;Tengo que postularme a través de una vacante para pertenecer al Banco de
Instructores SENA 20207

NO, Usted no debera postularse a una vacante para pertenecer al Banco de
Instructores SENA 2020. Para pertenecer al Banco de Instructores SENA 2020,
usted debera aspirar a un perfil en el “item”, “Banco de Instructores” y seleccionar la
opcion “Banco de Instructores 2020”.

Pruebas socioemocionales

24. ;Como obtengo el usuario y contrasena de acceso a las pruebas
socioemocionales?

La informacion de acceso (usuario y contrasena) para la presentacion de la prueba
socioemocional o socioemocionaly pedagogica, estara disponible para cada usuario



una vez finalice la aspiracién a un perfil a través de la aplicacion web de la Agencia
Publica de Empleo SENA

¢ Como accedo a las pruebas socioemocionales y/o socioemocionales y
pedagdgicas?

Ud. podra acceder a la prueba socioemocional y/o socioemocional y pedagdgica a
través del enlace facilitado al momento de la aspiracion al Banco de Instructores en
la hora y fecha sefialada segun la programacion divulgada previamente de acuerdo
con el cronograma Banco de Instructores.

¢ Cuando presentar las pruebas socioemocionales y/o socioemocionales y
pedagdgicas?

Segun el cronograma publicado en la APE y desde su lugar de ubicacion. La prueba
sera presentada en linea, desde el computador que escoja el interesado y estaran
sujetas a programacion y notificacion a través de los canales que la institucion defina.
La citacion para la presentacion de las pruebas socioemocionales y/o
socioemocionales y pedagodgicas seran notificadas oportunamente a través del
cronograma de manera publica en la aplicacion web de la Agencia Publica de
Empleo.

¢Doénde y cuando estaran publicados los resultados de las pruebas
socioemocionales?

El aspirante podra consultar el resultado de la prueba virtual socioemocional y/o
socioemocional y pedagogica ingresando con su usuario y contrasefia a la
aplicacion web de la Agencia Publica de Empleo SENA médulo denominado “ Banco
de Instructores”, segun el cronograma.

;,Qué me evaluara la prueba socioemocional y/o socioemocionaly
pedagobgica?

La prueba socioemocional medira competencias socioemocionales de: Liderazgo,
Trabajo en equipo, comunicacién efectiva, compromiso, orientacion a los valores y
vocacion al servicio, segun el perfil de cada aspirante, en cuanto a la prueba
pedagogica, esta medira competencias docentes.

¢Cuanto tiempo dura la presentacion de la prueba socioemocional y la
prueba pedagogica?

La prueba socioemocional tendra una duracién maxima de sesenta (60) minutos, la
pedagogica tendra una duraciéon maxima de treinta (30) minutos. Si el interesado
inicia la presentacion de la prueba después de la hora fijada, debera responderla
dentro del tiempo restante segun la hora de finalizacion sefialada en el listado
publicado.

¢ Qué pasa si no presento la prueba socioemocional y/o socioemocional y
pedagodgica?

Si Ud. no presenta la prueba socioemocional y/o socioemocional y pedagogica en la
fecha y hora sefalada, no continuara en el proceso para pertenecer al Banco de
Instructores 2020.



¢ Qué requisitos minimos tecnolégicos debo tener para presentar la prueba
socioemocional y/o socioemocional y pedagogica desde mi lugar de
ubicacion?

Ud. debera contar con los siguientes requisitos tecnolégicos minimos:

. Equipo con 2 gigas en RAM o superior.

. Usar navegadores Chrome o Mozilla "Recomendados" actualizados a la
ultima version.

. Ancho de banda minimo requerido 3 MB exclusivo para la prueba.

. Procesador Core I3 "o su correspondiente homoélogo en AMD" o superior.

. Soy Instructor del SENA y las certificaciones laborales que contienen el
contrato de este aino aun no estan, es valido el contrato mientras se obtiene la
certificacion, como se justifica la experiencia de este afno si aun no entregan
la certificacion?

Si Ud.es Instructor SENA y no cuenta con la certificacion correspondiente, puede
cargar la copia de su contrato, sera el comité de verificacion y escogencia quienes
una vez surtido el proceso de pruebas, validara la informacion correspondiente.

¢El perfil para instructores virtuales se tendra en cuenta en este proceso. Este
proceso de seleccion aplica para instructores virtuales?, como busco mi perfil
virtual?

Si Ud. esta interesado en aspirar a un perfil virtual, seleccione el perfil de nombre
“virtualidad” el cual contiene el disefio curricular correspondiente a Instructores
virtuales.

¢ Puedo actualizar mi HV en la fecha estipulada correspondiente al ultimo
digito?

Si Ud. podra actualizar su HV y Cargar documentos en cualquier momento previo a
su aspiracion.

¢Si no puedo aspirar desde mi casa, puedo hacerloen una APE?

Si Ud. podra aspirar en cualquier oficina de la APE cerca a su lugar de ubicacion,
con su usuario y contrasefia. Tenga en cuenta que un funcionario de la Agencia
Publica de Empleo no podra realizar la aspiracion por Ud.

¢ Donde puedo identificar cual es el nUimero de mi aspiracion?

Si ha finalizado la aspiracién podra encontrar el numero de la aspiracion en donde sefiala
el 6valo en la imagen a continuacion:

Resumen aspiracién finalizada banco de instructores 2020
Banco de

Instructores

Banco de Instructores Lol
2020

A continuacién, se presentan los datos que usted ha registrado. Estos datos ya no se pueden modificar.

te es la fia para Ia prueba soci ional del banco de instructores por favor

Usuario: PI1090382939

Contrasena: KE uc

Perfil Acceder a plataforma presentacion de prueba en donde se habilitaré la prueba virtual. Revise términos y condiciones.

Seleccionado
Y EEAGSEDS Resumen aspiracién finalizada JOHAN MANUEL TORRES BONILLA

Y DESARROLLO DE
SOFTWARE -
SOFTWARE

il seleccionado: Informatica Disenc esarrollo de Software - Software

W Consultar ayuda Nimero de aspiracion 561 Fecha finalizada 06-10-2019 23:49

Tipo d& fudadania

Nombre JOHAN MANUEL TORRES BONILLA Correo Sni i il.com

Numero de teléfono celular 3106298638 Namero de teléfono 312566939

L}
L
i




37. ¢Doénde puedo encontrar el vinculo de acceso para presentar la prueba virtual?

Si ha finalizado la aspiraciéon podra encontrar el vinculo de acceso en donde senala el
ovalo en la imagen a continuacion:

Resumen aspiracion finalizada banco de instructores 2020

Banco de
A continuacion, se presentan los datos que usted ha registrado. Estos datos ya no se pueden modificar.
Instructores
?g;g° EEREEDD La siguiente es la fa para Ia prueba del banco de instructores por favor consérvela.
Usuario: P11090382939
Perﬁl < Acceder a plataforma presentacion de prueba en d? se habilitara la prueba virtual. Revise términos y condiciones.
Seleccionado
INFORMATICA DISENO
Y DESARROLLO DE
SOFTWARE -
SORTWARE Perfil seleccionado: Informética Disefio y Desarrollo de Software - Software
W Consultar ayuda Nimero de aspiracion 561 Fecha finalizada 06-10-2019 23:49
Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Identificacion 1090382939

38. ¢Doénde puedo encontrar el resultado de la prueba virtual?

Si ha finalizado la aspiracion podra encontrar el resultado de la prueba y observacion de

dicho resultado en donde sefiala el 6valo en la imagen a continuacion:

Banco de
Instructores

Banco de Instructores
2020

Perfil
Seleccionado
INFORMATICA DISENO
Y DESARROLLO DE
SOFTWARE -
SOFTWARE

W Consultar ayuda

Resumen aspiracion finalizada banco de instructores 2020

A continuacidn, se presentan los datos que usted ha registrado. Estos datos ya no se pueden modificar.

La siguiente es la contrasefia para p
Usuario: PI1090382939
Contrasefia:

Acceder a plataforma presentacion de prueba en donde se habilitara |a prueba virtual. Revise términos y condiciones

la prueba

| del banco de

por favor ¢

Resultado prug

Observaciones resultado

Observaciones:  El es: Prueba

totales: 20] - [Puntos de su Prueba: 17]

[Puntos totales: 96] - [Puntos de su Prueba: 89] ; Prueba Pedagdgica [Puntos
. ~"=an aspiracion finalizada JOHAN MANUEL TORRES BON" ' =

Perfil seleccionado: Informatica Disefio y Desarrollo de Software - Software

Namero de aspiracion 561 Fecha finalizada 06-10-2019 23:49
Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Identificacion 1090382939
Nombre JOHAN MANUEL TORRES BONILLA Correo electroni johanT: com

Namero de teléfono celular 3106298638 Namero de teléfono 312566939



